
 
 
Markus Maurer 
Marktstraße 14 
6850 Dornbirn 
Tel.: 0650 345 785 2 
markus.maurer@hotmail.com 
 
 
 
Kraft Foods Österreich Ges.m.b.H. 
zH Herrn Dr. Wolfgang Sturn 
Jacobsgasse 12 
1140 Wien 

Dornbirn, am 27. Jänner 2011 
 
 
Bewerbung als Sachbearbeiter Export 
Ihr Stellenangebot auf www.laendlejob.at 
 
 
Sehr geehrter Herr Dr. Sturn, 
 
vielen  Dank  für  das  informative  Telefongespräch!  Handelsbeziehungen  und  Auslandskontakte 
pflegen gehört zu meiner größten Leidenschaft. Darum bewerbe  ich mich mit großem Interesse auf 
die Position als Sachbearbeiter Export. 
 
Ich bin Schüler der Handelsakademie Bregenz mit Ausbildungsschwerpunkt Marketing, international 
business & cultural awareness. Im Juni 2011 lege ich meine Matura ab und möchte dann gerne direkt 
meine berufliche Laufbahn starten. 
 
In  Ihrem  international  tätigen  Unternehmen  kann  ich  mein  Verkaufstalent  mit  internationalen 
Kunden weiter ausbauen. Durch meine Praktika im Ausland spreche ich Englisch und Französisch im 
geschäftlichen Kontakt auf einem hohen Niveau und konnte unter Beweis stellen, dass ich mich rasch 
in  neuen  Kulturen  zurechtfinde.  Da  ich  auch  gerne  mit  Zahlen  arbeite  und  mich  sehr  für 
Rechnungswesen  interessiere,  maturiere  ich  unter  anderem  in  den  Fächern  Rechnungswesen, 
Betriebs‐ und Volkswirtschaft.  
 
Wenn  ich  Ihr  Team  durch meine  engagierte Mitarbeit  ergänzen  kann,  freue  ich mich  über  eine 
Einladung zu einem persönlichen Gespräch. 
 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 
Markus Maurer 
 
 
Anlagen 
 



 
 

Daniela Sommer 
Hannes-Sieber-Weg 15 

6845 Hohenems 
0656/3525153 

daniela.sommer@gmx.at 

 
 
Swiss Alu Trading AG 
z.Hd. Frau Jäger 
Schloss 
CH-9435 Heerbrugg 

Hohenems, am 10. März 2011 
 
 
 
Kreative und dynamische Mitarbeiterin für die Projektentwicklung 
 
 
Sehr geehrte Frau Jäger, 
 
ich bin kreativ, offen für Neues und bereit, mich auf neue Herausforderungen einzulassen! 
 
Mit großem Interesse habe ich am 7. März 2011 Ihr Stellenangebot auf „ländlejob.at“ 
gelesen, in welchem Sie eine kreative und dynamische Mitarbeiterin für die 
Projektentwicklung suchen. 
 
Warum ich glaube, für diese Stelle geeignet zu sein: 
 weil ich 2002 den Kreativ-Zweig der Hauptschule Mittelweiherburg in Hard 

abgeschlossen habe; 
 weil ich verschiedene Materialien (Holz, Metall, Glas…) und Gestaltungsmöglichkeiten 

kennengelernt habe; 
 weil ich 2007 die HLW Rankweil erfolgreich abgeschlossen habe; 
 weil ich 3 Jahre in Bregenz bei der Vorarlberger Landes- und Hypothekenbank 

gearbeitet habe; 
 weil ich in der Hypo - Bank in unterschiedlichen Abteilungen tätig und auch für 

verschiedene Projekte (Ablaufbeschreibungen) zuständig war. 
 weil ich schon Etiketten für Weinflaschen gestaltet habe; 
 weil ich auf der Suche nach einer neuen beruflichen Herausforderung bin; 
 weil ich Ihnen von meiner Seite aus Kreativität, Verantwortungsbewusstsein, 

konstruktive Zusammenarbeit, Einsatz- und Lernbereitschaft sowie Verlässlichkeit für 
diese Stelle anbiete. 

Wenn diese Argumente bei Ihnen Anklang finden, freue ich mich darauf, Sie und Ihr 
Unternehmen in einem persönlichen Gespräch besser kennenzulernen! 
 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 
Daniela Sommer 
 
- Lebenslauf 
- Zeugnisse 



 
 

Alici Vesic 
Rundweg 1 

6923 Lauterach 
0664 - 123 456 

alici.vesic@aon.at 
 
 
HEAD Sport AG 
z.Hd. Herrn Gerd Schlegel 
Wuhrkopfweg 1 
6921 Kennelbach 

 Lauterach, am 12. März 2011 
 
 

 
 
 
 
Bewerbung um die Stelle als Reinzeichnerin - 50 % Teilzeit 
 
 
Sehr geehrter Herr Schlegel, 
 
mit großem Interesse habe ich Ihr Stellenangebot in den Vorarlberger Nachrichten vom 
Samstag, 12.03.2011 gelesen. Sie schreiben darin über die Leidenschaft für den Sport und 
suchen Menschen die das Hobby zum Beruf machen möchten.  
 
Von dieser Ausschreibung fühle ich mich sehr angesprochen, denn Sport, Kreativität und 
Zeichnen sind meine Leidenschaften. So bin ich zum Beispiel ehrenamtliche Mitarbeiterin im 
Skiverein Bregenz und übernehme dort schriftliche sowie grafische Tätigkeiten. Seit 3 Jahren 
übe ich in der Wintersaison den Beruf der Staatlich geprüften Schilehrerin aus.  
 
Neben den oben erwähnten Fähigkeiten, biete ich Ihnen fachliche Kompetenz und Erfahrung 
im selbstständigen Arbeiten, zudem bin ich eine organisationsstarke und kommunikative 
Person. Ihre Stelle bietet mir die Möglichkeit meine Kenntnisse und meine Erfahrungen mit 
der Begeisterung für Sport zu verbinden. 
 
Gerne würde ich Sie zudem über die verschiedenen Möglichkeiten der Förderungen 
informieren, die für Bewerberinnen über 45 von öffentlichen Stellen angeboten werden. 
 
Lassen Sie uns in einem persönlichen Gespräch darüber reden, ich freue mich über  Ihren 
Terminvorschlag. 
 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 
Alici Vesic 
 
 
Anlagen 



 
 
 
 

 
Bewerbungsunterlagen 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Greta Bertsch 
Allee 15, 6850 Dornbirn 
greta.bertsch@tele2.at 
+43(0) 664 123 58 96 

 

 

 

Foto 



 
 

Greta Bertsch 
Allee 15, 6850 Dornbirn 
greta.bertsch@tele2.at 
+43(0) 664 123 58 96 

 
 
MARY ROSE 
Heimtextil GmbH 
Herr Jakob Stoff 
Schillerstraße 4 
6850 Dornbirn 

Dornbirn, am 8. März 2011 

 
 
 
Stellenbewerbung als Verkaufsmitarbeiterin 
 
 
Sehr geehrter Herr Stoff! 
 
Bei einem meiner zahlreichen Besuche in Ihrem außergewöhnlichen und dekorativen  
Geschäft habe ich gelesen, dass Sie eine Verkaufsmitarbeiterin suchen. Ich bin sehr an 
dieser Arbeitsstelle interessiert! 
 
Bis vor kurzem war ich in einem Dornbirner Textilunternehmen als Shopleiterin tätig. Mein 
Wunsch ist es, eine Tätigkeit kombiniert mit Verkauf, Einkauf und Dekoration mit trendigen 
Lifestyle-Accessoires ausüben zu können.  
 
Auf eine selbständige, verantwortungsvolle und fordernde Aufgabe freue ich mich.  
 
Vor Antritt meiner jetzigen Stelle konnte ich in verschiedenen Firmen Erfahrungen sammeln. 
Ich habe Computerkurse und einen Buchhalterkurs besucht, denn Weiterbildung ist für mich 
sehr wichtig. 
 
Folgende besonderen Stärken kann ich in Ihr Unternehmen einbringen: ich bin 
kontaktfreudig, freundlich, belastbar, zielstrebig und sehr gewissenhaft. Mir wurde immer 
wieder bestätigt, dass ich zuverlässig bin, guten Umgang mit Kunden habe und auch 
Verkaufstalent  
besitze. 
 
Wenn ich Ihr Interesse geweckt habe, freue ich mich über Ihre Einladung zu einem  
Vorstellungsgespräch.  

 
Mit freundlichen Grüßen 

 
 
 
Greta Bertsch 
 
 
Anlagen: 
Lebenslauf  
Zeugnisse    



 
 
 
 

BEWERBUNGSUNTERLAGEN 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

AARON KLAUSER,  MSC 
Bahnhofstraße 23 

6800 Feldkirch 
T 0664 111 222 33 

aaron.klauser@aon.at 
 

 

 

Foto 



 
 
AA R O N  KL A U S E R ,  MSC 
Bahnhofstraße 23 
6800 Feldkirch 
T 0664 111 222 33 
aaron.klauser@aon.at 
 
 
 
 
 
Energie & Umwelt Verfahrenstechnik GmbH 
zH Frau Dr. Luise Walch 
Grawatschgasse 4/3/Top 12 
1230 Wien 

Feldkirch, am 13. April 2011 
 
 
 

Bewerbung für die Stelle als Projektleiter „Thermische Abluftreinigung“ 

 

 

Sehr geehrte Frau Dr. Walch,  

 
in der „Wiener Tageszeitung“ vom 13. April 2011 bin ich auf Ihr Inserat aufmerksam 
geworden. Die ausgeschriebene Stelle trifft genau meine Interessen und Fähigkeiten.  
Die Verknüpfung von naturwissenschaftlichen Zusammenhängen mit der technischen 
Nutzung dieser, hat mich schon immer interessiert. Dies spiegelt sich sowohl in meiner 
Ausbildung, als auch in meinem bisherigen beruflichen Werdegang wider. 
 
So habe ich im Sommer 2006 mein Masterstudium der „Umwelt-, Verfahrens- und 
Biotechnologie“ mit dem Ausbildungsschwerpunkt der „Umwelttechnik“ am Management 
Center Innsbruck mit ausgezeichnetem Erfolg beendet.  
Seither liegt auch mein beruflicher Schwerpunkt in der Umwelt- und Energietechnik, denn 
seit Herbst 2006 bin ich als Projektleiter bei der Firma „UT Engineering“ in der Abteilung für 
Abwassertechnik für die Entwicklung und Konstruktion von Filteranlagen, sowie die 
Weiterentwicklung und Optimierung dieser Anlagen hinsichtlich Energieeffizienz, 
Emissionsminimierung, Umweltverträglichkeit und Sicherheit verantwortlich. 
Die Beratung und Betreuung der Kunden und Kundinnen, als auch der Vertrieb der Anlagen 
zählen zu meinem Aufgabengebiet.  
 
 



Im Herbst 2010 habe ich den Universitätslehrgang für effiziente Energietechnik und 
betriebliches Energiemanagement am Management Center Innsbruck abgeschlossen, 
wodurch ich mich als Europäischer Energiemanager qualifiziert habe.  
 
Neben diesen angeführten Tätigkeiten halte ich seit 2 Jahren Lehrveranstaltungen an der 
HSR Hochschule für Technik in Rapperswil im Fachbereich „Erneuerbare Energien“.  
 
Da ich mich aus einem bestehenden Beschäftigungsverhältnis heraus bewerbe, bitte ich Sie 
meine Bewerbung mit Diskretion zu behandeln.  
Unter Einhaltung der Kündigungsfrist kann ich Ihnen meine Mitarbeit ab dem 01. Juni 2011 
zur Verfügung stellen.  
 

Über ein Gespräch bezüglich aktueller Beschäftigungsmöglichkeiten freue ich mich sehr. 

 

 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 
 
Aaron Klauser, MSc  
 
Anlagen 


