
Assistenz für die Koordinierungsstelle
AusBildung bis 18

Im Auftrag des Sozialministeriumservice, Landesstelle Vorarlberg übernimmt das BIFO seit 2016 die
Koordinierungsstelle AusBildung bis 18 Vorarlberg. Das bedeutet, im Zusammenwirken
verschiedener Netzwerkpartner dafür zu sorgen, dass Jugendliche in Vorarlberg ihre Rechte im
Rahmen des Ausbildungspflichtgesetzes wahrnehmen können.

Sie möchten als Assistent:in in der KOST eine wichtige Rolle übernehmen?

Wenn Sie die Arbeit mit Menschen schätzen, selbstständig Prioritäten setzen können und Ihnen der
Umgang mit Sozialen Medien (TikTok, Snapchat, Instagram) leicht fällt, sind Sie genau richtig.

Ihre Aufgaben:

• Unterstützung des Teams in der Erstellung von Präsentationsmaterial und Unterlagen für
Meetings, in der Organisation von Veranstaltungen, weitere Aufgaben nach Bedarf

• Betreuung der Sozialen Medien (TikTok, Snapchat, Instagram) sowie Erstellung und Produktion von
Content in Abstimmung mit der Koordinatorin und dem Fördergeber

• Betreuung des Internetauftritts der Koordinierungsstelle
• Aktualisieren einer Übersicht an Unterstützungsangebote für Jugendliche

Was Sie mitbringen:

• Guter Umgang mit EDV
• Erfahrungen mit der Produktion und Aufbereitung von Inhalten für Social Media Kanäle
• Textsicherheit
• Zielgruppennähe gewünscht

Für diese Tätigkeit ist – je nach Qualifikation und Vorerfahrung – gemäß VSG-KV ein monatliches
Entgelt ab € 2.698,- brutto (bei 100%, 39 Std./Woche) vorgesehen.

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung in üblicher Form bis spätestens 22. März 2024 per Mail an
bewerbung@bifo.at.

Ab April oder nach Vereinbarung suchen wir eine engagierte Person für unser Team in Bregenz im
Ausmaß von 20%
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