
Das ist 
meine Arbeit

In meinem Beruf kaufe, verkaufe, betreue und verwalte ich später  
Immobilien wie z.B. Einfamilienhäuser, Wohnungen, Gewerbeimmobilien. 
Ich bin im Büro tätig und wickle den Schriftverkehr ab, dabei arbeite ich 
mit Datenbanken und aktualisiere und überprüfe Mieten, Betriebskosten, 
Kaufpreise und Provisionen. Dazu bediene ich moderne Bürogeräte wie 
Computer und arbeite mit spezieller Software sowie mit KI.
 
Für Haus- und Wohnungsbesichtigungen bin ich auch im Außendienst 
unterwegs und mich vor Ort mit Kundschaften und Auftraggebenden. Für 
meine Arbeit ist es wichtig, die facheinschlägigen Gesetze und Verordnun-
gen zu kennen. Ich arbeite bei Bauträger:innen, in einem Maklerbüro und 
bei einer Hausverwaltung. 

Der Fokus meiner Ausbildung richtet sich nach dem Ausbildungsschwer-
punkt. Im Schwerpunkt Bauträger arbeite ich bei der Vorbereitung von 
Baumaßnahmen zur Errichtung oder Sanierung von Gebäuden mit. Im 
Schwerpunkt Makler arbeite ich bei der Vermittlung von Kauf und Verkauf 
sowie bei der Vermietung und Verpachtung von Immobilien mit. Im Schwer-
punkt Verwaltung bin ich für die Verwaltung und Betreuung von Häusern, 
Wohnhäusern, Geschäfts- und Gewerbeimmobilien zuständig.

Kurzinfo

	 Mein Berufsalltag
	 Im Schwerpunkt Bauträger:
•	 ich beobachte den Markt, recherchiere 

verfügbare Grundstücke und arbeite 
bei deren Bewertung mit 

•	 im Zuge einer Bautätigkeit erstelle ich 
Kalkulationen für Ausschreibungen  

•	 ich berate Kaufinteressierte, erstelle 
Kaufangebote und bereite Unterlagen 
für die Übergabe an die Käufer:innen 
vor 

	 Im Schwerpunkt Makler:
•	 ich hole Angebote ein, bereite Miet- 

und Kaufverträge vor, prüfe und berech-
ne die Kosten und erstelle Rechnungen

•	 die Betreuung der interessierten Kund-
schaften gehört zu meinen Aufgaben, 
so bringe ich Wohnungssuchende mit 
der passenden Wohnung/Immobilie 
zusammen

	 Im Schwerpunkt Verwaltung: 
•	 als Ansprechperson für Eigentümer:in-

nen/Mieter:innen beantworte ich ihre 
Anfragen

•	 die Miet- und Betriebskostenabrech-
nungen werden von mir erstellt

•	 ich organisiere die laufende Betreuung 
der Immobilien: Reinigung, Wartung, 
Instandhaltungen und allfällige 

	 Reparaturen

Immobilienkaufmann:Immobilienkauffrau

•	 Liegenschaften und Immobilien
•	 der Arbeit am PC 
•	 dem Austausch mit Menschen 

und der Beratung und Betreuung 
der Kundschaften

Ich bin 
interessiert an

Meine
Interessen
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Wichtige 
Eigenschaften

Willst du folgende 
Eigenschaften einsetzen 
und erweitern? 

•	 Zuverlässigkeit  
und Pünktlichkeit

•	 Kommunikationsstärke
•	 genaues und konzentriertes 

Arbeiten
•	 selbstständiges Arbeiten
•	 Einsatzfreude
•	 Verantwortungsbewusstsein
•	 Teamfähigkeit
•	 Lernbereitschaft

Der Lehrberuf Immobilienkaufmann:Immobilienkauffrau wird als Schwerpunkt-
lehrberuf ausgebildet. Je nach Schwerpunkt sind nach der Lehre entspre-
chende Weiterbildungen und Spezialisierungen im Immobilienbereich möglich. 

Lehrzeit
3 Jahre

Landesberufsschule
Dornbirn 2

Anzahl der Lehrlinge in V
4 (2 m / 2 w)            

Weiterentwicklung
•	 Lehre mit Matura
•	 Ausbildung im Bereich  

Liegenschafts- und Immobili-
enbewertung, Immobilien- 
projektentwicklung

Selbständigkeit
•	 (bei Erfüllung bestimmter  

Voraussetzungen):
	 Befähigungsprüfung für 
	 das Gewerbe Bauträger,  

Immobilienmakler, 
	 Immobilienverwalter

AUSBILDUNG VERWANDTE LEHRBERUFE

•	 Bürokaufmann: Bürokauffrau
•	 Bankkaufmann: Bankkauffrau
•	 E-Commerce-Kaufmann: 

E-Commerce-Kauffrau
•	 Finanz- und Rechnungs-
	 wesen-assistenz
•	 Verwaltungsassistent:in
•	 uvm.

Spezialisierung in der 
Immobilienbranche
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IMMOBILIENKAUFMANN: 
IMMOBILIENKAUFFRAU
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MEHR INFOS UNTER
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berufeerleben.at
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