VORARLBERGER
BERUFSPROFILE

Steuerassistenz

Lehrberuf

Berufsbereich: 41 Biiro, b i fa ’

Rechnungswesen, kfm. Grundlagen -

Beratung fiir Bildung und Beruf

Mein Berufsalltag

ich lerne Ablaufe im Steuer-
verfahren kennen

ich erledige allgemeine Buroar-
beiten — schreibe E-Mails, telefo-
niere, koordiniere Termine, bereite
Schriftstlicke und Dokumente vor
weiters fuhre ich steuer- und
abgabenrechtliche Statistiken

und Dateien

ich verwalte Akten und priife
Unterlagen, Belege und
Rechnungen

ebenso kontrolliere ich Zahlungen,
Personalakten, Konto- und Lager-
bestande

zudem arbeite ich in der Buch-
haltung, Lohn- und Gehalts-
verrechnung mit

und Uberwache das Einhalten
von Fristen

Meine
Interessen

Ich bin
interessiert an

» Zahlen und Steuern, kaufman-
nischen Zusammenhangen

» Bearbeitung von Antréagen und
Formularen, meist am PC

+ Kontakt mit Klienten:Klientinnen

Das ist
meine Arbeit

In diesem Beruf werde ich entweder in einer Steuerberatungskanzlei oder
in der 6ffentlichen Finanzverwaltung ausgebildet. Dort werde ich in ver-
schiedenen Abteilungen der Finanz- und Zollamter eingesetzt und bearbeite
z.B. Steuererklarungen, Exekutionsverfahren, Stundungs- und Rickzah-
lungsantrage. In privaten Wirtschaftstreuhandkanzleien erledige ich fortlau-
fend die Buchhaltung, die Lohn- und Gehaltsabrechnung und wirke bei der
Erstellung von Jahresabschlissen mit. Zu meinen Arbeitsunterlagen zahlen
Belege, Rechnungen und Tabellen, die ich am Computer erstelle und
bearbeite. Ich arbeite mit speziellen Computer- und Internetprogrammen
des Steuerwesens, wie Finanzonline und ELDA, das ist der elektronische
Datenaustausch mit den Sozialversicherungen. Ich erlange die Kompetenz,
Klienten:Klientinnen in Steuerfragen zu informieren und zu beraten oder in
verschiedenen Abteilungen der Finanz- und Zollamter Steuererklarungen
und -verfahren zu bearbeiten. Ich arbeite im Biro, innerhalb eines Teams
mit anderen Fachkraften und Mitarbeitenden der Finanzverwaltung, der
Wirtschaftstreuhand und des Steuerwesens sowie mit Klienten:Klientinnen
zusammen.
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Lehrberuf

STEUERASSISTENZ

Berufsbereich: 41 Biiro, b i fa ’

Rechnungswesen, kfm. Grundlagen -

Beratung fiir Bildung und Beruf

- I

sich iiber Abliufe im Steuerverfahren weiterbilden

N

Buchhaltung fiir einen Klienten machen

Lehrzeit

3 Jahre
B Landesberufsschule
BkilE .

Dornbirn

@ Anzahl der Lehrlinge in V
16 (7 m /9 w)

Weiterentwicklung
6 * Lehre und Matura

 Spezialisierung in Bilanzbuch-
haltung, Lohnverrechnung,
Steuersachbearbeiter:in,
BW-Manager:in, Accounting
Manager:in

* Prifung zum:zur
Steuerberater:in

Selbstandigkeit (bei Erfullung
bestimmter Voraussetzungen):
Bilanzbuchhalter:in,
Buchhalter:in,
Personalverrechner:in,
Steuerberater:in
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Wichtige
Eigenschaften

Willst du folgende
Eigenschaften einsetzen
und erweitern?

* Interesse an Zahlen
gutes Zahlenverstandnis
EDV-Kenntnisse
kaufmannisches Verstandnis

* Kommunikationsstarke
Genauigkeit

+ gute Umgangsformen
Vertrauenswurdigkeit
Diskretion

VERWANDTE LEHRBERUFE

» Bankkaufmann:Bankkauffrau

» Birokaufmann:Burokauffrau

* Buch- und Medienwirtschaft

* Finanz- und Rechnungswesen-
assistenz

¢ Industriekaufmann:Industriekauffrau

* Rechtskanzleiassistent:in

* Versicherungskaufmann:
Versicherungskauffrau

und weitere kaufméannische Berufe

MEHR INFOS UNTER

berufsprofile.at

bifo.at
berufeerleben.at

Die Fotos der Vorarlberger Berufsprofile wurden uns freundlicherweise zur Verfligung gestellt von:
berufskunde.com, bic.at, skills und Vorarlberger Betrieben in Zusammenarbeit mit den Kammern



